
Das Unternehmen:

Iphos IT Solutions: Ein starkes internationales Unternehmen 
für die besten IT Lösungen. Wir bieten unseren Kunden in 
Österreich, Deutschland, Bulgarien & der Schweiz einen full 
Service in den Bereichen EDV / IT / ITSM, Softwareentwicklung 
& Webentwicklung. Schneller, kosteneffizienter & kompetenter.

Das Volontariat:

Du interessierst dich für alles, was mit Organisation zu tun 
hat? Du bist zuverlässig, engagiert und lernst gerne Neues 
dazu? Dann bist du genau richtig in unserem Team! Wenn du 
ausreichend Zeit hast, um freiwillig und unverbindlich erste 
Erfahrungen im Bereich Unternehmensorganisation und das 
Berufsbild eines Assistenten kennenzulernen, bewirb dich bei 
uns! 
 
Dein Profil:

•	 Sehr gute Deutsch und gute Englischkenntnisse 
•	 Mindestalter 18 Jahre
•	 Teamplayer, freundlicher Umgang mit Mitmenschen,  

Kundenorientierung

Von Vorteil sind Kenntnisse in den Bereichen: 
•	 gute MS Office-Kenntnisse
•	 Kommunikationstalent
•	 Selbstorganisation
•	 Genauigkeit
•	 Verständnis für technische Zusammenhänge

Iphos IT Solutions GmbH 
Tel.: +43 1 869 84 00,  

E-Mail: karriere@iphos.com
1230 Wien, Khekgasse 35, Österreich 

iphos.com

Deine Möglichkeiten zur Mitarbeit & Praxiserfahrung:

•	 Enge Zusammenarbeit mit dem Organisations-Team in 
verschiedensten organisatorischen Aufgabenbereichen

•	 Datenerfassung und -kontrolle
•	 Preis- und Produktrecherchen
•	 Aktualisierung von Shop-Daten auf der Website
•	 Angebote einholen
•	 Preisverhandlungen

Unser Angebot:

•	 Kennenlernen eines modernen, dynamischen & schnell 
wachsenden IT-Unternehmens

•	 Wir nehmen uns ausreichend Zeit, dir bei Kennenlernen 
und Erfahrung der Organisations-Praxis behilflich zu sein.

•	 Nach Ablauf des Volontariats besteht bei persönlicher 
Eignung natürlich auch die Möglichkeit zur Übernahme in 
unser reguläres Organisations-Team. 

•      Derzeit großteils Arbeit im Homeoffice

Sende deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an  
karriere@iphos.com


